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Appendice al Regolamento Generale di Istituto
Misure per la prevenzione del contagio da Sars-CoV-2

approvato con delibera n. 116 del Consiglio di Istituto del 16 ottobre 2020 

Premessa normativa-
Il presente Regolamento ha validità fino al per l’anno scolastico 2020/2021 e può essere modificato in
relazione al sorgere di nuove esigenze e aggiornamenti normativi. In considerazione della rapida evo-
luzione delle norme relative al contenimento della diffusione del virus, in caso di necessità, il dirigente
scolastico apporterà le necessarie modifiche, con successiva ratifica da parte del Consiglio di Istituto. 
Il Regolamento individua le misure da attuare per prevenire e mitigare il rischio di contagio da SARS-
CoV-2 nell’ambito delle attività dell’Istituto, nel rispetto dei diritti e dei doveri di tutte le sue componen-
ti, alunni, famiglie, docenti e personale non docente.

Il presente documento contiene le linee guida che l’Istituto Comprensivo Statale Cervia 2 intende atti-
vare quali misure operative di sicurezza anti-contagio e di contrasto all’epidemia da Covid-19.  
Il COVID-19 rappresenta un rischio biologico generico, per il quale occorre adottare misure uguali
per tutta la popolazione.
Tutto il personale interno docente e non docente, gli alunni, le famiglie degli alunni, i visitatori esterni
ed ogni tipo di utenza in ingresso nei locali dell’Istituto dovrà rigorosamente rispettare e far rispettare
le indicazioni fornite; ad ognuno è inoltre assegnato l’impegno a comunicare tempestivamente alla Di-
rigenza eventuali mutamenti di condizioni del proprio stato di salute o di avvenuti contatti con persone
risultate positive, condizioni che determinano l’obbligo di permanenza al proprio domicilio.
Tutti (personale scolastico e famiglie/allievi) devono rispettare le regole comportamentali in vigore nei 
luoghi chiusi e in condizioni di promiscuità: 
distanziamento interpersonale di almeno 1 metro;
uso della mascherina; 
pulizia e disinfezione delle mani;
compilazione della modulistica predisposta per la registrazione degli ingressi e compilazione del regi-
stro per il tracciamento delle presenze di utenti esterni, facendo attenzione alla tutela della privacy del
visitatore;
compilazione dichiarazione del proprio stato di salute rispetto al Covid 19.
Nel caso in cui una persona presente nella scuola sviluppi febbre e/o sintomi di infezione respiratoria
si dovrà procedere al suo isolamento nel locale appositamente individuato e, in base alle disposizioni
dell’autorità sanitaria, provvedere quanto prima al ritorno presso il domicilio per poi seguire il percorso
medico previsto. 

Disposizione delle aule e attività didattica

In tutte le aule di tutti i plessi dipendenti dell’Istituto Comprensivo Cervia 2 sono effettuate le misura-
zioni che consentano le distante previste dalla norma vigente.
I  banchi  degli  studenti  devono essere collocati  gli  uni  dagli  altri  in modo da garantire 1 metro di
distanza da bocca a bocca, 2 metri tra insegnante e banchi e cm. 60 di distanza tra le file utilizzando
apposita segnaletica orizzontale. Al  personale ausiliario compete il controllo di tali distanze affinché
le medesime siano rispettate. La disposizione dei banchi e delle cattedre non deve essere modificata
e gli appositi segnaposti collocati sul pavimento non possono essere rimossi; quando deteriorati dalla
usura, sarà cura dei collaboratori scolastici provvedere alla loro sostituzione.
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.
Le famiglie e i docenti sono invitati a responsabilizzare gli studenti affinché assumano comportamenti
e procedure corrette e consone alla condizione di emergenza.
I  docenti  della  scuola  dell’infanzia,  considerata  l’età  della  utenza  scolastica  gestita,  sono  altresì
invitati, attraverso modalità ludico-espressive, a promuovere i comportamenti di base che favoriscono
il contenimento della diffusione del virus ( evitare di toccare occhi, naso e bocca con le mano, tossire
e starnutire all’interno del gomito).
Per il personale impegnato con bambini con disabilità, si potrà prevedere l’utilizzo di ulteriori dispositi-
vi di protezione individuale (nello specifico, il lavoratore potrà usare, unitamente alla mascherina e
guanti, anche dispositivi di protezione per occhi, viso e mucose). 
In ogni aula/sezione è collocato un flacone di gel igienizzante; in gel igienizzante è collocato anche in
ogni punto di ingresso dei locali di tutti i plessi dipendenti.
Il locale Biblioteca ed il laboratorio di scienze sono concessi in uso all'Istituto comprensivo I.C. 3 per
carenza di spazi riferita ai loro alunni; per lo stesso motivo l'Istituto Comprensivo Cervia 2 ha destina-
to il laboratorio musicale ad aula.
Anche il locale adibito ad archivio è stato destinato ad aula a favore dell'I.C. 3; tutto il materiale in
esso contenuto è stato trasportato alla primaria Pascoli.
Nelle classi prime e terze che mostrano un esubero numerico rispetto alla capienza delle proprie aule
è stato spostato un numero di studenti sufficiente a rendere regolare la capienza delle singole aule;
con gli studenti in eccedenza sono state formate due pluriclassi – Pluriclasse 1 e Pluriclasse 3 – dove
sono raggruppati gli alunni a seconda che il proprio orario settimanale sia dal lunedì al venerdì o dal
lunedì al sabato.
Nelle Pluriclassi 1 e 3 è disposto un collegamento informatico che mette in comunicazione ogni ra-
gazzo delle pluriclassi con la classe di appartenenza consentendo la partecipazione alle lezioni.
La carenza di spazi che si è verificata ha reso necessario individuare un altro locale per gli sdoppia-
menti delle lezioni di bilinguismo; avendo a disposizione solo l'aula magna e poiché anche l'I.C. 3 ha
sollevato lo stresso problema, l'aula magna è utilizzata per gli sdoppiamenti di bilinguismo dall'I.C. 3 il
martedì, giovedì e sabato e dall'I.C. 2 il lunedì mercoledì e venerdì.
 Le attività di carattere laboratoriale non potranno essere effettuate in quanto la necessità di ulteriori
spazi ha causato la necessità di utilizzare tali spazi come aule.
Le lezioni di lingua straniera, ove si presenta la necessità di dividere la classe in gruppi per il bilingui-
smo, vengono effettuate utilizzando l’aula magna oltre alle classi ordinarie; nell’alternarsi tra un grup-
po classe e l’altro, il personale ausiliario farà particolare attenzione a far si che il rientro in classe da
parte degli alunni non avvenga prima che il luogo dell’attività didattica non sia stato opportunamente e
approfonditamente igienizzato.
Per le attività di educazione fisica svolte nelle palestre, e quindi al chiuso,  dovrà essere garantita
adeguata areazione e un distanziamento interpersonale di almeno 2 metri (in analogia a quanto disci-
plinato nell’allegato 17 del DPCM17 maggio2020). Sono da privilegiare le attività fisiche sportive indi-
viduali che permettano il distanziamento fisico e, condizioni meteorologiche permettendo, attività ef-
fettuata all’aperto.
La palestra continua, come negli anni passati, ad essere in uso comune con l'I.C.3; la pulizia dei rela-
tivi locali è effettuata nelle giornate di lunedì, mercoledì e giovedì dall'I.C. 3 e dall'I.C. 2 nei restanti
giorni.
Nella  scuola primaria Deledda si  è reso necessario l’utilizzo della  palestra adibendola ad aula in
quanto per la classe prima non era presente un locale sufficientemente capiente. 
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Ingresso degli studenti

L’entrata a scuola degli studenti è effettuata utilizzando diversi punti di ingresso che tutti sono invitati
a rispettare; 
Ingresso 1 - Ingresso principale con entrata per le classi 2C – 2D – 3B – 2A – 3D e 1E.
Ingressi 2, 3, 4 e 5 collocati in prossimità del cancello laterale posto a destra dello stabile attraverso i
quali, usando percorsi differenziati, accedono all'edificio i seguenti studenti tramite le porte posteriori: 
Ingresso 2  - Pluriclasse 1, Pluriclasse 3 (Piano Terra) e 2E 8Primo Piano).
Ingresso 3 – 3A e 3E (Primo Piano)
Ingresso 4 – 2B e 1C ( Piano terra)
Ingresso 5 - 1A – 1B e 1D (primo Piano)

In riferimento inoltre ai punti di ingresso, sono state effettuate anche le ulteriori seguenti modifiche per
permettere il  flusso degli  studenti  senza creare assembramenti.  Oltre ad aver modificato l’assetto
della scuola secondaria di 1° grado, alla scuola primaria G. Pascoli ora gli ingressi sono 3; alla scuola
primaria Buonarroti ha 2 ingressi così come anche la scuola primaria Deledda dove gli ingressi attuali
sono 2. 

Igienizzazione, pulizia e sanificazione

E’ cura dei collaboratori scolastici assicurare una approfondita pulizia dei locali della scuola destinati
alla didattica e non, ivi compresi androni, corridoi, bagni, uffici di segreteria ed ogni altro ambiente di
utilizzo.
E’ preferibile lavarsi le mani più volte al giorno utilizzando acqua e sapone oppure utilizzare soluzioni
disinfettanti a base alcolica, che vengono messe a disposizione dalla scuola.
E’ obbligatorio lavarsi e disinfettarsi le mani prima di consumare pasti o spuntini. Bisogna lavarsi le
mani anche dopo aver consumato una bevanda al distributore automatico o in autonomia. Va posta la
massima attenzione all’uso di attrezzature e di tastiere e simili di uso promiscuo (telefoni, tastiere di
pc, campanelli,  pulsanti,  tastiere di distributori automatici,  rubinetterie,  accessori dei bagni,  chiavi,
ecc.).
I collaboratori scolastici assicurano la pulizia e la sanificazione periodica dei luoghi e delle postazioni
di lavoro. Il lavoratore collabora nel mantenere puliti e sanificati gli ambienti di lavoro ed evita di toc-
care le attrezzature e le postazioni dei colleghi.
Durante le operazioni di pulizia con prodotti chimici, assicurare la ventilazione degli ambienti. Tutte le
operazioni di pulizia devono essere condotte da personale provvisto di mascherina  e guanti monouso
e devono essere seguite le misure indicate per la rimozione in sicurezza dei DPI. Per le aree non con-
taminate è necessario assicurare la pulizia giornaliera e l’igienizzazione periodica di tutti gli ambienti,
possibilmente predisponendo un programma ben definito, da documentare attraverso un registro re-
golarmente aggiornato.
Per  la  scuola  dell’infanzia,  oltre  agli  ambienti,  anche  gli  arredi  e  materiali  devono  essere
opportunamente  igienizzati;  in  particolar  modo  prima  della  riapertura  delle  attività  dovrà  essere
effettuata una pulizia approfondita di tutti i locali (D.M. 80 del 03/08/2020)
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D.P.I. - Dispositivi di Protezione Individuali
Se nello svolgere il lavoro non è possibile garantire una distanza interpersonale pari ad almeno 1 me-
tro, c’è l’obbligo di indossare mascherina e guanti (DPI), che devono essere messi a disposizione dal-
la scuola. Il ministero fornisce mascherine per alunni e personale; altri dispositivi utili per prevenire il
contagio (guanti, visiere) sono fornit dalla scuola.
Il personale che ha in uso i DPI devono utilizzarli in forma soggettiva e personale, senza concederne
l’uso ad altro personale. 

Tutti gli studenti di età superiore ai sei anni dovranno indossare una mascherina chirurgica fornita
dall’Istituto, fatte salve le dovute eccezioni (pausa pasto, attività fisica) e durante le situazioni statiche,
ovvero quando seduti nel proprio posto banco, con distanziamento di 1 metro tra studenti e studenti.
Per gli alunni di età inferiore a 6 anni non è previsto l’utilizzo della mascherina così come per gli alun-
ni con forme di disabilità non compatibili con l’uso continuativo del dispositivo.

Spazi Comuni

L’accesso agli spazi comuni deve essere contingentato, con la previsione di una ventilazione
adeguata dei locali per il tempo necessario e con il mantenimento della distanza di sicurezza.
Pertanto il dirigente scolastico valuta l’opportunità di rimodulare le attività didattiche nelle aule, even-
tualmente alternando le presenze degli studenti con lezioni da remoto, in modalità didattica digitale in-
tegrata. L’utilizzo dell’aula dedicata al personale docente (cd sala insegnanti) è consentito con l’utiliz-
zo della mascherina e nel rispetto del distanziamento fisico e delle eventuali altre disposizioni dettate
dall’autorità sanitaria locale.
L’utilizzo dei locali adibiti a mensa scolastica è consentito nel rispetto delle regole del distanziamento
fisico, eventualmente prevedendo, ove necessario, anche l’erogazione dei pasti per fasce orarie diffe-
renziate; nel corrente A.S. le mense dei plessi dipendenti funzionano rispettando i seguenti turni:
scuola primaria Buonarroti -  tutti i giorni 1 turno alle ore 12,10 e 1 turno alle ore 13,00
scuola primaria Deledda - martedì e giovedì 1 turno alle ore 12,15 e 1 turno alle ore 13,00
scuola primaria Pascoli - martedì, mercoledì e giovedì 1 turno alle ore 12,30 e 1 turno 

  alle ore 13,15.
scuola primaria Manzi - al mercoledì turno unico in quanto la capienza del locale lo consente
primaria Spallicci - al lunedì 1 turno alle ore 12,15 e 1 turno alle ore 13,10
infanzia CdB 1 - tutti i giorni ognuno nella propria sezione(refettorio
infanzia CdB 2 - turno unico in quanto la capienza del locale lo consente
infanzia Alessandrini - tutti i giorni ognuno nella propria sezione

Gli incontri collegiali sono effettuati in presenza o a distanza tramite video incontri. Il collegio docenti,
considerato l’elevato numero di partecipanti è effettuato a distanza.
Per le riunioni in presenza, quando indispensabili, è necessario:

- che il numero di partecipanti sia commisurato alle dimensioni dell’ambiente, anche in relazione
al numero di posti a sedere

- che tutti i partecipanti indossino la mascherina mantengano la distanza interpersonale di alme-
no 1 metro 

- che al termine dell’incontro, sia garantito l’arieggiamento prolungato dell’ambiente
Per ogni incontro in presenza deve essere richiesta l’autorizzazione al Dirigente Scolastico, indicando
il numero di persone coinvolte, la durata dell’incontro ed il locale dove l’incontro è effettuato.


