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UNIOHE EUFROPLA

e del  AMerite

Circolare n. 24 Cervia, 04 ottobre 2024

A tutti i Docenti

Oggetto: Organizzazione Plesso per assenze e sostituzioni dei colleghi
Comunicazioni alle Referenti

Scuole dell'Infanzia e Primaria

Si ricorda che, oltre alla richiesta ufficiale alla segreteria, ogni tipologia di assenza deve essere
segnalata anche alla Referente di Plesso per l'organizzazione delle sostituzioni (valido come ordine di
servizio), che le comunichera alla Direzione le eventuali ore eccedenti per 1'autorizzazione; non verranno
considerate valide le ore aggiuntive indicate con altra modalita o con tempistiche non consone.

I criteri per la sostituzione di colleghi assenti sono esplicitati nella contrattazione integrativa
d'Istituto.

I1 recupero delle ore eccedenti effettuate dovra essere concordato con la Referente e dovra essere
inviata richiesta tramite mail a raic829007 @istruzione.it € per conoscenza anche alla Referente.

Le ore richieste come permesso breve tramite il Portale Argo potranno essere recuperate con le ore
eccedenti per sostituzione di colleghi.

Scuola Secondaria di Primo Grado

Si ricorda che, oltre alla richiesta ufficiale alla segreteria, ogni tipologia di assenza deve essere
segnalata anche alla Vicaria e alla Referente di Plesso.

Le sostituzioni verranno indicate nell'apposito modulo al front office, piano terra, ed ¢ valido come
ordine di servizio.

I criteri per la sostituzione di colleghi assenti sono esplicitati nella contrattazione integrativa
d'Istituto.

Il recupero delle ore eccedenti effettuate dovra essere concordato con la Referente e dovra essere
inviata richiesta tramite mail a raic829007@istruzione.it e per conoscenza anche alla Referente.

Le ore richieste come permesso breve tramite il Portale Argo potranno essere recuperate con le ore
eccedenti per sostituzione di colleghi.

Si ringrazia per la collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Barbara Calcagno

Firmato digitalmente
ai sensi del D.Lgs. 82/2005
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